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	СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

	Ардатовского муниципального округа Нижегородской области

	РЕШЕНИЕ

	

	
	30 апреля 2026 года 
	
	
	№ 56



	О наградах Ардатовского муниципального округа
Нижегородской области



Руководствуясь Федеральным законом от 20 марта 2025 г. № 33-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти", Уставом Ардатовского муниципального округа Нижегородской области
Совет депутатов решил:
1. Утвердить Положение о наградах Ардатовского муниципального округа Нижегородской области согласно приложению 1 к настоящему решению.
2. Утвердить
- Порядок присвоения звания "Почетный гражданин Ардатовского муниципального округа Нижегородской области" согласно приложению 2 к настоящему решению.
- Положение "О награждении Почетной грамотой Ардатовского муниципального округа Нижегородской области " согласно приложению 3.
-  Положение "О награждении Благодарственным письмом Ардатовского муниципального округа Нижегородской области" согласно приложению 4 к настоящему решению.
- Положение "О награждении Почетной грамотой Совета депутатов Ардатовского муниципального округа Нижегородской области" согласно приложению 5.
- Положение "О награждении Благодарственным письмом Совета депутатов Ардатовского муниципального округа Нижегородской области" согласно приложению 6 к настоящему решению.
- Положение "О награждении Почетной грамотой главы местного самоуправления Ардатовского муниципального округа Нижегородской области" согласно приложению 7 к настоящему решению.
- Положение "О награждении Благодарственным письмом главы местного самоуправления Ардатовского муниципального округа Нижегородской области" согласно приложению 8 к настоящему решению.
- Положение "О награждении "О награждении Благодарностью главы местного самоуправления Ардатовского муниципального округа Нижегородской области" согласно приложению  9 к настоящему решению.
- Положение «О награждении Почетной грамотой администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области" согласно приложению 10 к настоящему решению.
- Положение "О награждении Благодарственным письмом администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области" согласно приложению 11 к настоящему решению.
2. Отменить:
[bookmark: _GoBack]- решение Совета депутатов Ардатовского муниципального округа Нижегородской области от 31 мая 2023 года № 120 "О наградах Ардатовского муниципального округа Нижегородской области";
- решение Совета депутатов Ардатовского муниципального округа Нижегородской области от 30 апреля 2025 года № 52 "О внесении изменений в решение Совета депутатов Ардатовского муниципального округа Нижегородской области от 31 мая 2023 года № 120";
- решение Совета депутатов Ардатовского муниципального округа Нижегородской области от 19 июня 2025 года № 69 "О внесении изменений в решение Совета депутатов Ардатовского муниципального округа Нижегородской области от 31 мая 2023 года № 120".
3. Настоящее решение вступает в силу со дня официального опубликования в газете "Наша жизнь".



	Председатель Совета депутатов округа
_______________  М.А. Мякишева
	
	Глава местного самоуправления округа
____________С.В.Будашова


  







Приложение 1
к решению Совета депутатов
Ардатовского муниципального округа
Нижегородской области
от 30 апреля 2026 года № 56  

Положение 
о наградах Ардатовского муниципального округа Нижегородской области

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Награды муниципального образования - Ардатовский муниципальный округ Нижегородской области (далее -  награды округа, округ) являются формой поощрения граждан и трудовых коллективов организаций, предприятий, учреждений всех форм собственности за особый вклад в развитие округа, местного самоуправления, за активное участие в общественной деятельности, высокие результаты в профессиональной и иной деятельности, направленной на благо жителей округа, повышение его привлекательности, за обеспечение законности и правопорядка, выполнение воинского долга, а также за иные выдающиеся заслуги и достижения перед округом и его жителями.
Конкретные основания для награждения соответствующим видом награды устанавливаются отдельными положениями о наградах.
1.2. Наградами являются:
- Почетное звание "Почетный гражданин Ардатовского муниципального округа Нижегородской области";
- Почетная грамота Ардатовского муниципального округа Нижегородской области;
- Благодарственное письмо Ардатовского муниципального округа Нижегородской области;
- Почетная грамота Совета депутатов Ардатовского муниципального округа Нижегородской области;
- Благодарственное письмо Совета депутатов  Ардатовского муниципального округа Нижегородской области;
- Почетная грамота главы местного самоуправления Ардатовского муниципального округа Нижегородской области;
- Благодарственное письмо главы местного самоуправления Ардатовского муниципального округа Нижегородской области;
- Благодарность главы местного самоуправления Ардатовского муниципального округа Нижегородской области;
- Почетная грамота администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области; 
- Благодарственное письмо администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области.
1.3. Установление иных наград, кроме указанных в пункте 1.2 настоящего Положения, не может быть осуществлено иначе как путем внесения изменений в настоящее Положение.

2. ПОРЯДОК ПРЕДСТАВЛЕНИЯ К ПРИСВОЕНИЮ НАГРАД

2.1. Ходатайства о награждении направляются в орган местного самоуправления округа, принимающий решение о награждении.
Инициаторами могут являться депутат Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, Законодательного Собрания Нижегородской области, Совета депутатов округа, заместитель главы администрации, руководитель отраслевого (функционального) органа администрации, находящегося в непосредственном подчинении главы округа,  руководитель организации, руководитель государственного органа, общественного объединения.
2.2. При направлении ходатайства о награждении представляются наградные листы (приложения 1 или 2 к настоящему Положению), если иное не установлено Положением о награждении по конкретному виду награды. Порядок и сроки представления документов определяются в соответствии с Положением о награждении по конкретному виду награды.
2.3. Решение о награждении в зависимости от органа местного самоуправления округа, принимающего решение о награждении соответствующей наградой, оформляется решением Совета депутатов округа; распоряжением председателя Совета депутатов округа; распоряжением главы местного самоуправления округа, распоряжением администрации округа.
2.4. Кандидат на награждение должен соответствовать следующим требованиям:
наличие оснований, предусмотренных пунктом 1.1 настоящего Положения;
стаж работы в отрасли или осуществления общественной деятельности не менее 4 лет - для физического лица, в коллективе – не менее 2 лет, при этом в должности – не менее 1 года,  срок осуществления деятельности не менее 5 года - для организации, общественного объединения;
отсутствие действующего дисциплинарного взыскания - для физического лица, отсутствие процедуры ликвидации (реорганизации, банкротства) - для организации, общественного объединения, коллектива.
В случае награждения лица, не состоящего в трудовых отношениях, либо иностранного гражданина или лица без гражданства требования к стажу работы в отрасли и отсутствию дисциплинарного взыскания не предъявляются.

3. НАГРАЖДЕНИЕ 
	
3.1. Награды и документы к ним вручаются награжденным в торжественной обстановке главой округа и (или) председателем Совета депутатов округа или по их поручению иными должностными лицами.
3.2. При утрате  награды дубликат не выдается.

4. ПОВТОРНОЕ НАГРАЖДЕНИЕ

Повторное награждение за новые заслуги, возможно, не ранее чем через два года после предыдущего награждения, если иное не указано в Положении о награде.

5. ФИНАНСИРОВАНИЕ РАСХОДОВ

	Финансирование расходов, связанных с присвоением Почетного звания, награждением муниципальными наградами, производится за счет средств бюджета округа.












Приложение 1
к положению "О наградах 
Ардатовского муниципального округа
Нижегородской области"

[bookmark: P92]НАГРАДНОЙ ЛИСТ
(для физических лиц)

                                                      _____________________
                                                          (вид награды)
                                                      _____________________
                                                      _____________________

1. Фамилия, Имя, Отчество _________________________________________________
___________________________________________________________________________
2. Должность, место работы <*> ____________________________________________
___________________________________________________________________________
2.1. Звание _______________________________________________________________
3. Дата рождения _________ ________________________4. Образование _________________________________
                               	                                                          (высшее, среднее профессиональное, среднее общее)
4.1. Сведения об отсутствии неснятой и непогашенной судимости _____________ и неснятого дисциплинарного взыскания _____________________________________
5.   Какими   наградами  Ардатовского муниципального округа Нижегородской  области  и  иными  <**>  наградами награжден(а) и даты награждений ___________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
6. Стаж работы: общий __ в отрасли ___ в последней занимаемой должности ___
[bookmark: P59]7. Трудовая деятельность (сведения с последнего места работы):

	Месяц и год
	Должность
	Местонахождение организации

	поступления
	ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Сведения в п. 7 соответствуют данным трудовой книжки, личного дела

М.П. (при наличии)
___________________________________________________________________________
                  (должность, подпись, фамилия, инициалы)
    --------------------------------
[bookmark: P85]<*>  должность в именительном падеже, место работы в родительном падеже без сокращений и аббревиатур;
[bookmark: P87]<**>  награды  органов  государственной  власти  и  местного самоуправления субъекта Российской Федерации, предприятий, организаций, учреждений.

8.   Характеристика   (с  указанием  конкретных  заслуг  представляемого  к награждению)

___________________________________________________________________________
                   (должность руководителя организации)

_______________________                             _______________________
       (подпись)                                      (фамилия, инициалы)

М.П. "___" __________ ____ года


Приложение  2
к положению "О наградах 
Ардатовского муниципального округа
Нижегородской области"

[bookmark: P184]НАГРАДНОЙ ЛИСТ
(для организаций)

                                            _______________________________
                                                    (вид награды)

                                            _______________________________
                                            _______________________________
                                            _______________________________

[bookmark: P194]1. Официальное наименование _______________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
2. Местонахождение (юридический адрес для организаций) _________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
3. Год образования организации  ___________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
4. Фамилия, имя, отчество руководителя с указанием должности ____________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________

[bookmark: P216]5. Какими   наградами   награждена  организация
 и даты награждений
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
Сведения п. 1 - 5 подтверждаю.

М.П.
________________________________________________________________________________________________
                  (должность, подпись, фамилия, инициалы)

6. Основные направления деятельности (информация о результатах деятельности
за последние 3 года) (для организаций)
________________________________________________________________________________________________
     (должность руководителя организации )

__________________________________ __________________________________________________________________
           (подпись)                         (фамилия, инициалы)

М.П

. "__" __________ года




Приложение 2
к решению Совета депутатов
Ардатовского муниципального округа
Нижегородской области
от 30 апреля 2026 года № 56 

Порядок
присвоения Почетного звания "Почетный гражданин Ардатовского
 муниципального округа Нижегородской области"

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Почетное звание "Почетный гражданин Ардатовского муниципального округа Нижегородской области" (далее – почетное звание) присваивается за особые заслуги гражданину Российской Федерации, проживающему в муниципальном образовании Ардатовский муниципальный округ Нижегородской области (далее – муниципальное образование, округ) или тесно связанному с ним характером своей деятельности, направленной на развитие экономики, общества, социальной сферы, спорта, науки и культуры в муниципальном образовании, а также иностранным гражданам за выдающийся вклад в экономику, общественную, социальную, научную и культурную деятельность, направленную на развитие муниципального образования.
Почетное звание является высшей формой проявления благодарности муниципального образования за деятельность, направленную на благо жителей муниципального образования, обеспечение его благополучия и процветания, повышение его авторитета в Российской Федерации и за рубежом.
Почетное звание является личным пожизненным почетным званием.
1.2. Почетное звание не может быть присвоено повторно одному и тому же лицу.
Ежегодно почетное звание присваивается не более чем двум лицам.

Раздел 2. Права и меры социальной поддержки лиц, удостоенных Почетного звания 

[bookmark: P62][bookmark: P63]2.1. Почетные граждане муниципального образования (далее – Почетные граждане) имеют право принимать участие в заседаниях Совета депутатов округа с правом совещательного голоса.
2.2. Почетные граждане имеют право на личный прием в первоочередном порядке председателем Совета депутатов округа, депутатами Совета депутатов округа, главой муниципального образования (далее – глава местного самоуправления округа), заместителями главы администрации округа, руководителем, руководителями территориальных органов администрации округа, руководителями отраслевых (функциональных) органов администрации округа.
[bookmark: P65]2.3. Председатель Совета депутатов округа и глава местного самоуправления округа приглашают Почетных граждан принимать участие в проводимых органами местного самоуправления округа торжественных мероприятиях, посвященных праздничным дням в Российской Федерации и праздникам муниципального образования, другим важным событиям.
2.4. Почетные граждане имеют право на бесплатную подписку на газету округа "Наша жизнь" за счет средств бюджета муниципального округа по разделу "Социальная политика" подраздел «Другие вопросы в области социальной политики».
[bookmark: P66]2.5. Почетным гражданам из средств бюджета муниципального образования предоставляется ежемесячная денежная выплата в размере 2000 (две тысячи) рублей.
Ежемесячная денежная выплата производится начиная с месяца, в котором гражданину присвоено почетное звание, независимо от получения иных денежных выплат в соответствии с законодательством Российской Федерации или Нижегородской области.
Предоставление ежемесячной денежной выплаты прекращается с начала нового месяца, следующего за месяцем смерти Почетного гражданина.
Ежемесячная денежная выплата выплачивается через лицевые счета, открытые гражданами, в кредитных организациях.
Выделение финансовых средств, для предусмотренной настоящим пунктом выплаты, предусматривается в бюджете муниципального образования на каждый финансовый год по разделу "Социальное политика" подраздел «Социальное обеспечение населения».
[bookmark: P69][bookmark: P70]
Раздел 3. Описание знаков отличия Почетного гражданина и удостоверения

3.1. Лицу, удостоенному почетного звания, вручаются удостоверение и нагрудная лента.
3.2. Нагрудная лента изготовлена из ткани "атлас" одного цвета – бордового. Размер ленты: 2000 мм на 100 мм.
На лицевой стороне на уровне груди расположена надпись золотого цвета "Почетный гражданин Ардатовского муниципального округа Нижегородской области".
3.3. Удостоверение представляет собой книжку темно-красного цвета, состоящую из двух скрепленных между собой частей, размером в развернутом виде 200 мм на 65 мм.
Внутри удостоверения:
на левой стороне в верхней части по центру нанесена надпись "удостоверение № __", "Почетный гражданин Ардатовского муниципального округа Нижегородской области", "Почетное звание присвоено решением Совета депутатов Ардатовского муниципального округа Нижегородской области от ____ № __"; в нижней части с левой стороны нанесены слова "Глава местного самоуправления округа", расположено поле для написания фамилии, имени, отчества (при наличии), подписи, с правой стороны нанесены слова "Председатель Совета депутатов округа", расположено поле для написания фамилии, имени, отчества (при наличии), подписи;
на правой стороне расположено место для фотографии Почетного гражданина размером 30 мм на 40 мм, поле для написания фамилии, имени, отчества (при наличии) Почетного гражданина.
Удостоверение подписывается главой местного самоуправления округа и председателем Совета депутатов округа, подписи заверяются печатями администрации округа и Совета депутатов округа.
Фотография Почетного гражданина заверяется печатью Совета депутатов округа.

Раздел 4. Порядок представления к присвоению почетного звания 

[bookmark: P103]4.1. Ходатайствовать о присвоении почетного звания имеют право:
депутаты Совета депутатов округа, председатель Совета депутатов округа;
глава местного самоуправления округа, заместители главы администрации округа;
руководители организаций независимо от организационно-правовой формы, от формы собственности и зарегистрированные на территории муниципального образования.
4.2. Каждое из лиц, указанных в пункте 4.1 настоящего Порядка, вправе ходатайствовать за одного кандидата на присвоение почетного звания  (далее - кандидат).
4.3. Ходатайство о присвоении почетного звания (далее - ходатайство) составляется в письменной форме с указанием сведений, раскрывающих личные заслуги кандидата, его трудовой путь, конкретный вклад в экономику, социальную сферу, спорт, общественную, научную и культурную деятельность, направленную на развитие муниципального образования.
К ходатайству прилагаются:
представление по форме согласно приложению к настоящему Порядку;
согласие на обработку персональных данных в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных";
фотография кандидата в электронном виде на цифровом носителе;
письма поддержки присвоения кандидату почетного звания от организаций независимо от организационно-правовой формы и формы собственности, органов государственной власти, органов местного самоуправления, депутатов органов государственной власти и органов местного самоуправления, Почетных граждан округа (при наличии).
[bookmark: P114]4.4. Прием ходатайств производится администрацией округа с 1 февраля до 1 июня текущего года.

Раздел 5. Порядок рассмотрения ходатайств о присвоении почетного звания

5.1. Ходатайства о присвоении почетного звания рассматриваются Комиссией по присвоению почетного звания (далее - Комиссия) в течение 14 рабочих дней со дня окончания срока приема ходатайств, установленного пунктом 4.4 настоящего Порядка.
[bookmark: P121]5.2. Состав Комиссии утверждается правовым актом главы местного самоуправления округа.
В состав Комиссии входят: председатель Совета депутатов и глава местного самоуправления округа, являющиеся сопредседателями Комиссии, заместитель главы администрации округа, обеспечивающий координацию деятельности отраслевых (функциональных) органов администрации округа, осуществляющих организационное обеспечение деятельности администрации округа, а также 5 человек из числа Почетных граждан округа, Почетных граждан Нижегородской области, представителей организаций, общественных организаций в области образования, физической культуры и спорта, науки, культуры, здравоохранения, промышленности, строительства и архитектуры, органов государственной власти Нижегородской области, органов местного самоуправления муниципального образования.
5.3. Заседание Комиссии правомочно при присутствии не менее двух третей членов Комиссии.
5.4. Заседания Комиссии ведет один из сопредседателей Комитета по согласованию между ними.
В случае отсутствия на заседании Комиссии сопредседателей Комиссии члены Комиссии избирают председательствующего на заседании Комиссии.
Кандидатура для избрания председательствующего на заседании Комиссии предлагается членами Комиссии. Избранным председательствующим на заседании Комиссии считается член Комиссии, за которого проголосовало более половины членов Комиссии, присутствующих на заседании.
5.11. Обсуждение кандидатов осуществляется отдельно по каждому кандидату.
5.12. Выбор кандидатов, рекомендуемых Комиссией к рассмотрению Советом депутатов (далее - кандидаты, рекомендуемые Комиссией), осуществляется путем открытого голосования членов Комиссии.
5.14. Кандидатами, рекомендуемыми Комиссией, становятся кандидаты, за которых проголосовало большинство членов Комиссии, присутствующих на заседании Комиссии.
Если более 2 кандидатов набрали большинство голосов членов Комиссии, присутствующих на заседании Комиссии, проводятся второй и последующие туры голосования по кандидатурам, за которых проголосовало большинство членов Комиссии, присутствующих на заседании Комиссии, до тех пор, пока число кандидатов, за которых проголосовало большинство членов Комиссии, присутствующих на заседании Комиссии, не станет 2 или менее 2. По результатам второго либо последующих туров голосования кандидатами, рекомендуемыми Комиссии, становятся 2 или менее 2 кандидатов, за которых проголосовало большинство членов Комиссии, присутствующих на заседании Комиссии.
[bookmark: P151]5.15. По результатам открытого голосования составляется протокол об итогах голосования, содержащий решение Комиссии о рекомендации Совету депутатов округа присвоить почетное звание кандидатам, рекомендуемым Комиссией (далее - решение Комиссии), который подписывается сопредседателями Комиссии, присутствующими на заседании Комиссии, и секретарем Комиссии либо председательствующим на заседании Комиссии и секретарем Комиссии.
5.16. Решение Комиссии членами Комиссии не комментируется и не обсуждается.
5.17. Прием ходатайств, ведение протокола заседания Комиссии, подготовку протокола об итогах голосования осуществляет сотрудник администрации округа - секретарь Комиссии, на которого эти обязанности возлагаются главой местного самоуправления округа.
5.18. Секретарь Комиссии направляет в Совет депутатов округа выписку из протокола, предусмотренного пунктом 5.15 настоящего Порядка, содержащую решение Комиссии, в течение 3 дней со дня заседания Комиссии.

Раздел 6. Порядок присвоения почетного звания Советом депутатов округа

6.1. Присвоение почетного звания осуществляется на заседании Совета депутатов округа, предшествующем Дню р.п.Ардатов и Ардатовского муниципального округа.
6.2. Председатель Совета депутатов округа вносит на рассмотрение Совета депутатов округа  проекты решений Совета депутатов округа "О присвоении почетного звания "Почетный гражданин Ардатовского муниципального округа Нижегородской области" кандидатам, рекомендованным Комиссией.
О присвоении почетного звания принимается решение Совета депутатов округа большинством голосов присутствующих на заседании Совета депутатов округа депутатов Совета депутатов округа.
6.3. Оформление удостоверения осуществляется администрацией округа.

Раздел 7. Вручение Почетному гражданину ленты и удостоверения

7.1. Вручение ленты и удостоверения производится лично лицу, удостоенному звания "Почетный гражданин Ардатовского муниципального округа Нижегородской области", в торжественной обстановке в дни празднования Дня р.п.Ардатов и Ардатовского муниципального округа председателем Совета депутатов округа и главой местного самоуправления округа, а в случае их отсутствия - лицами, исполняющими их полномочия, с приглашением представителей средств массовой информации.
7.2. В случае смерти лица, удостоенного почетного звания, лента и удостоверение передаются его наследникам без права ношения.

Раздел 8. Опубликование сведений о присвоении Почетного звания 

Решение Совета депутатов округа о присвоении почетного звания  подлежит опубликованию в газете "Наша жизнь", а также размещается на сайте администрации округа с фотографией Почетного гражданина и его краткой биографией, включающей в себя фамилию, имя, отчество (при наличии), число, месяц, год рождения, профессию, место работы и должность (при наличии), сведения о трудовой деятельности, сведения о присвоенных званиях, сведения о наградах и знаках отличия (при наличии), сведения об ученой степени (при наличии), сведения об общественной деятельности.

Раздел 9. Права и меры социальной поддержки лиц, которым ранее присвоены 
почетное звание "Почетный гражданин Ардатовского муниципального района Нижегородской области"

Лицам, которым ранее присвоены звания "Почетный гражданин Ардатовского муниципального района Нижегородской области" устанавливаются права, аналогичные указанным в пунктах 2.1 - 2.5 раздела 2 настоящего Порядка.
















































Приложение
к Порядку присвоения почетного звания
"Почетный гражданин Ардатовского
муниципального округа 
Нижегородской области"

[bookmark: P200]ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)
____________________________________________________________
2. Число, месяц, год рождения
____________________________________________________________
3. Место рождения __________________________________________
4. Адрес регистрации по месту жительства
____________________________________________________________
5. Адрес фактического проживания
____________________________________________________________
6. Образование
____________________________________________________________
(среднее профессиональное образование, высшее образование)

____________________________________________________________
(специальность (квалификация) по диплому, наименование
образовательной организации, год ее окончания)

7. Место работы, должность <1> _____________________________
8. Номер телефона (сотовый, рабочий, домашний), адрес электронной почты (при наличии)
____________________________________________________________
9. Присвоенные звания (при наличии), кем присвоены, даты присвоения
____________________________________________________________
____________________________________________________________
10. Сведения об отсутствии судимости и (или) неснятого дисциплинарного взыскания
____________________________________________________________
11. Сведения о наградах и знаках отличия, в том числе кем награжден(а) и даты награждений <2>
____________________________________________________________
____________________________________________________________
12. Сведения об ученой степени, в том числе кем присуждена ученая степень, дата присуждения
____________________________________________________________
____________________________________________________________
13. Сведения об общественной деятельности __________________
____________________________________________________________
14. Стаж работы_________________________________________________________
                                                         общий                                       (в отрасли)

15. Сведения о трудовой деятельности.

	Число, месяц и год
	Наименование организации, должность
	Местонахождение организации

	приема
	увольнения
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	Сведения в пункте 15 соответствуют данным трудовой книжки



М.П. (при наличии)
____________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы, подпись руководителя кадровой
службы по месту последней работы кандидата)

16. Характеристика с указанием конкретных заслуг кандидата на присвоение почетного звания "Почетный гражданин Ардатовского муниципального округа Нижегородской области"
____________________________________________________________
____________________________________________________________

____________________________________________________________
(должность руководителя организации <3>)

_________ ___________________
(подпись) (фамилия, инициалы)

М.П. (при наличии)
"___" ________________ ______ года
--------------------------------
[bookmark: P277]<1> Должность в именительном падеже, место работы в родительном падеже без сокращений и аббревиатур; в случае если кандидат окончил свою трудовую деятельность, указывается последняя замещаемая должность по последнему месту работы.
[bookmark: P278]<2> Награды органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций.
[bookmark: P279]<3> В случае, если кандидат окончил свою трудовую деятельность, указывается должность руководителя организации по последнему месту работы.









Приложение 3
к решению Совета депутатов
Ардатовского муниципального округа
Нижегородской области
от 30 апреля 2026 года № 56  

[bookmark: P332]Положение
о награждении Почетной грамотой 
Ардатовского муниципального округа Нижегородской области

1. Почетной грамотой муниципального образования - Ардатовский муниципальный округ Нижегородской области (далее – Почетная грамота, округ) награждаются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, лица с двойным гражданством, а также организации, предприятия, учреждения, внесшие значительный личный вклад в социально-экономическое развитие округа, обеспечение законности, прав и свобод граждан, развитие местного самоуправления на территории округа.
2. Решение о награждении Почетной грамотой округа принимается Советом депутатов округа. Решение о награждении Почетной грамотой считается принятым, если за него проголосовало простое большинство депутатов Совета депутатов, присутствующих на заседании.
3. Ходатайство о награждении Почетной грамотой округа инициируется главой местного самоуправления округа, председателем Совета депутатов округа, депутатами Совета депутатов округа (в количестве не менее одной трети от установленного числа депутатов Совета депутатов округа), в коллективах предприятий, учреждений, организаций всех форм собственности и подписываются их руководителями. Ходатайство в письменной форме направляется в Совет депутатов округа с обязательным изложением оснований для награждения Почетной грамотой, а также согласия на обработку персональных данных и наградного листа согласно приложениям 1-2 к положению о наградах Ардатовского муниципального округа Нижегородской области.
4. Вопрос о награждении Почетной грамотой рассматривается на ближайшем заседании Совета депутатов округа.
5. Награждение одного и того же гражданина Почетной грамотой осуществляется не чаще одного раза в три года. Граждане, не имеющие награды "Благодарственное письмо Ардатовского муниципального округа Нижегородской области" к награждению Почетной грамотой не представляются.
6. Оформление Почетной грамоты, регистрация и учет этих поощрений осуществляются администрацией округа.
7. Почетная грамота подписывается главой местного самоуправления округа, председателем Совета депутатов округа и удостоверяется гербовой печатью администрации округа и Совета депутатов.








Приложение 4
к решению Совета депутатов
Ардатовского муниципального округа
Нижегородской области
от 30 апреля 2026 года № 56  

Положение
о награждении Благодарственным письмом Ардатовского муниципального округа Нижегородской области

1. Благодарственным письмом муниципального образования - Ардатовский муниципальный округ Нижегородской области (далее – Благодарственное письмо, округ) награждаются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, лица с двойным гражданством, а также организации, предприятия, учреждения за значительный вклад в социально-экономическое развитие округа, обеспечение законности прав и свобод граждан.
2. Решение о награждении Благодарственным письмом принимается Советом депутатов округа.
3. Ходатайство о награждении Благодарственным письмом инициируется главой местного самоуправления округа, председателем Совета депутатов округа, депутатами Совета депутатов округа (в количестве не менее одной трети от установленного числа депутатов Совета депутатов округа), в коллективах предприятий, учреждений, организаций всех форм собственности и подписываются их руководителями. Ходатайство в письменной форме направляется в Совет депутатов округа с обязательным изложением оснований для награждения Благодарственным письмом, согласия на обработку персональных данных и наградного листа согласно приложениям 1-2 к положению о наградах Ардатовского муниципального округа Нижегородской области.
4. Вопрос о награждении Благодарственным письмом рассматривается на ближайшем заседании Совета депутатов округа.
5. Решение о награждении Благодарственным письмом считается принятым, если за него проголосовало простое большинство депутатов Совета депутатов округа, присутствующих на заседании.
6. Повторное награждение Благодарственным письмом возможно не ранее чем через 2 года после предыдущего награждения Благодарственным письмом.
7. Оформление Благодарственного письма, регистрация и учет этих поощрений осуществляются администрацией округа.
8. Благодарственное письмо подписывается главой местного самоуправления округа, председателем Совета депутатов округа и удостоверяется гербовой печатью администрации округа и Совета депутатов.









Приложение 5
к решению Совета депутатов
Ардатовского муниципального округа
Нижегородской области
от 30 апреля 2026 года № 56  

Положение
о награждении Почетной грамотой Совета депутатов
Ардатовского муниципального округа Нижегородской области

1. Почетной грамотой Совета депутатов Ардатовского муниципального округа Нижегородской области (далее – Почетная грамота, округ) награждаются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, лица с двойным гражданством, а также организации, предприятия, учреждения за активное участие и большой вклад в подготовку и реализацию мероприятий и программ округа, за значительный вклад в социально-экономическое, культурное развитие округа, высокие достижения в трудовой деятельности, обеспечение законных прав и свобод граждан.
2. Ходатайство о награждении Почетной грамотой инициируется главой местного самоуправления округа, председателем Совета депутатов округа, депутатами Совета депутатов округа (в количестве не менее одной трети от установленного числа депутатов Совета депутатов округа), в коллективах предприятий, учреждений, организаций всех форм собственности и подписываются их руководителями. Ходатайство в письменной форме направляется в Совет депутатов Ардатовского муниципального округа Нижегородской области с обязательным изложением оснований для награждения Почетной грамотой, а также согласия на обработку персональных данных и наградного листа согласно приложениям 1-2 к положению о наградах Ардатовского муниципального округа Нижегородской области.
3. Решение о награждении Почетной грамотой принимается председателем Совета депутатов округа и оформляется распоряжением председателя Совета депутатов округа. 
4. Оформление Почетной грамоты, регистрацию и учет этих поощрений осуществляет аппарат Совет депутатов округа.
5. Почетная грамота подписывается председателем Совета депутатов округа и удостоверяется гербовой печатью Совета депутатов округа.
6. Награждение одного и того же гражданина Почетной грамотой осуществляется не чаще одного раза в два года. Граждане, не имеющие награды "Благодарственное письмо Совета депутатов Ардатовского муниципального округа Нижегородской области" к награждению Почетной грамотой не представляются.











Приложение 6
к решению Совета депутатов
Ардатовского муниципального округа
Нижегородской области
от 30 апреля 2026 года № 56  

Положение
о награждении Благодарственным письмом Совета депутатов 
Ардатовского муниципального округа Нижегородской области

1. Благодарственным письмом Совета депутатов Ардатовского муниципального округа Нижегородской области (далее – Благодарственное письмо, округ) награждаются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, организации, общественные объединения за большую общественную, благотворительную и иную деятельность, направленную на благо населения округа.
2. Ходатайство о награждении Благодарственным письмом инициируется главой местного самоуправления округа, председателем Совета депутатов округа, депутатами Совета депутатов округа (в количестве не менее одной трети от установленного числа депутатов Совета депутатов округа), в коллективах предприятий, учреждений, организаций всех форм собственности и подписываются их руководителями. Ходатайство в письменной форме направляется в Совет депутатов округа с обязательным изложением оснований для награждения Благодарственным письмом, а также согласия на обработку персональных данных и наградного листа согласно приложениям 1-2 к положению о наградах Ардатовского муниципального округа Нижегородской области.
3. Решение о награждении Благодарственным письмом принимается председателем Совета депутатов округа и оформляется распоряжением председателя Совета депутатов  округа.
4. Оформление Благодарственного письма, регистрацию и учет этих поощрений осуществляет аппарат Совета депутатов округа.
5. Благодарственное письмо подписывается председателем Совета депутатов округа и удостоверяется гербовой печатью Совета депутатов округа.
6. Повторное награждение Благодарственным письмом возможно не ранее чем через 2 года после предыдущего награждения Благодарственным письмом.



















Приложение 7
к решению Совета депутатов
Ардатовского муниципального округа
Нижегородской области
от 30 апреля 2026 года № 56  

Положение
о награждении Почетной грамотой главы местного самоуправления Ардатовского муниципального округа Нижегородской области

1. Почетной грамотой главы местного самоуправления Ардатовского муниципального округа Нижегородской области (далее – Почетная грамота главы местного самоуправления округа, округ) награждаются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, а также организации, предприятия, учреждения за значительный вклад в социально-экономическое развитие округа, обеспечение законности, прав и свобод граждан, развитие местного самоуправления на территории округа.
2. Ходатайство о награждении Почетной грамотой главы местного самоуправления округа инициируется главой местного самоуправления округа, в коллективах предприятий, учреждений, организаций всех форм собственности и подписываются их руководителями. Ходатайство в письменной форме направляется главе местного самоуправления округа с обязательным изложением оснований для награждения Почетной грамотой главы местного самоуправления округа, а также согласия на обработку персональных данных и наградного листа согласно приложениям 1-2 к положению о наградах Ардатовского муниципального округа Нижегородской области.
3. Решение о награждении Почетной грамотой главы местного самоуправления округа принимается главой местного самоуправления Ардатовского муниципального округа Нижегородской области и оформляется распоряжением главы местного самоуправления округа.
4. Оформление Почетной грамоты главы местного самоуправления округа, регистрацию и учет этих поощрений осуществляет администрация округа.
5. Почетная грамота главы местного самоуправления округа подписывается главой местного самоуправления округа и удостоверяется гербовой печатью администрации округа.
6. Награждение одного и того же гражданина Почетной грамотой главы местного самоуправления округа осуществляется не чаще одного раза в два года. Граждане, не имеющие награды "Благодарственное письмо главы местного самоуправления Ардатовского муниципального округа Нижегородской области" к награждению Почетной грамотой главы местного самоуправления округа не представляются.










Приложение 8
к решению Совета депутатов
Ардатовского муниципального округа
Нижегородской области
от 30 апреля 2026 года № 56  

Положение
о награждении Благодарственным письмом главы местного самоуправления Ардатовского муниципального округа Нижегородской области

1. Благодарственным письмом главы местного самоуправления Ардатовского муниципального округа Нижегородской области (далее – Благодарственное письмо главы местного самоуправления округа, округ) награждаются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, организации, общественные объединения за определенные достижения в решении задач социально-экономического и культурного развития округа, а также за разовые, заслуживающие поощрения, благородные поступки или достижения в области культуры, образования, здравоохранения, физкультуры и спорта, благотворительности, в юбилейные даты граждан, трудовых коллективов и юридических лиц, в профессиональные, государственные и муниципальные праздники.
2. Ходатайство о награждении Благодарственным письмом главы местного самоуправления округа инициируется главой местного самоуправления округа, в коллективах предприятий, учреждений, организаций всех форм собственности и подписываются их руководителями. Ходатайство в письменной форме направляется главе местного самоуправления округа с обязательным изложением оснований для награждения Благодарственным письмом главы местного самоуправления округа, а также согласия на обработку персональных данных и наградного листа согласно приложениям 1-2 к положению о наградах Ардатовского муниципального округа Нижегородской области.
3. Решение о награждении Благодарственным письмом главы местного самоуправления округа принимается главой местного самоуправления округа и оформляется распоряжением главы местного самоуправления округа.
4. Оформление Благодарственного письма главы местного самоуправления округа, регистрацию и учет этих поощрений осуществляет администрация округа.
5. Благодарственное письмо главы местного самоуправления округа подписывается главой местного самоуправления округа и удостоверяется гербовой печатью администрации округа.
6. Повторное награждение Благодарственным письмом главы местного самоуправления округа возможно не ранее чем через 2 года после предыдущего награждения Благодарственным письмом главы местного самоуправления округа.














Приложение 9
к решению Совета депутатов
Ардатовского муниципального округа
Нижегородской области
от 30 апреля 2026 года № 56  

Положение
о награждении Благодарностью главы местного самоуправления Ардатовского муниципального округа Нижегородской области

1. Благодарность главы местного самоуправления Ардатовского муниципального округа Нижегородской области (далее – Благодарность, округ) объявляется за определенные достижения в решении задач социально-экономического и культурного развития округа, а также за разовые, заслуживающие поощрения, благородные поступки или достижения в области культуры, образования, здравоохранения, физкультуры и спорта, благотворительности, в юбилейные даты граждан, трудовых коллективов и юридических лиц, в профессиональные, государственные и муниципальные праздники.
2. Благодарностью могут быть награждены граждане, трудовые коллективы, организации, предприятия, учреждения, независимо от форм собственности, осуществляющие свою деятельность на территории округа.
3. Ходатайство о награждении Благодарностью инициируется главой местного самоуправления округа, в коллективах предприятий, учреждений, организаций всех форм собственности и подписываются их руководителями. Ходатайство в письменной форме направляется главе местного самоуправления округа с обязательным изложением оснований для объявления Благодарности, а также согласия на обработку персональных данных и наградного листа согласно приложениям 1-2 к положению о наградах Ардатовского муниципального округа Нижегородской области.
4. Решение о награждении Благодарностью принимает глава местного самоуправления округа и оформляется распоряжением главы местного самоуправления округа.
5. Благодарность подписывается главой местного самоуправления округа и удостоверяется гербовой печатью администрации округа.
6. Одно и то же лицо может быть награждено Благодарностью не более одного раза в год. Повторное объявление Благодарности за новые заслуги возможно не ранее чем через год после предыдущего награждения.
7. Оформление Благодарности, регистрацию и учет этих поощрений осуществляет администрация округа.















Приложение 10
к решению Совета депутатов
Ардатовского муниципального округа
Нижегородской области
от 30 апреля 2026 года № 56  

Положение
о награждении Почетной грамотой администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области

1. Почетная грамота администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области (далее - Почетная грамота, администрация округа, округ) является наградой администрации округа.
[bookmark: p1]2. Основаниями для награждения Почетной грамотой являются: особо значимый вклад в развитие округа, в том числе в сферу культуры, образования, здравоохранения, промышленности, активная общественная и (или) благотворительная деятельность, выдающиеся успехи в профессиональной, творческой деятельности, в охране законности и правопорядка, мужество, проявленное при выполнении воинского и служебного долга, за разовые, заслуживающие поощрения, благородные поступки или достижения в области культуры, образования, здравоохранения, физкультуры и спорта, благотворительности, в юбилейные даты физических лиц (50,55 и далее каждые последующие 5 лет), организаций (с 10-летием, с 15-летием, с 20-летием и далее через каждые 5 лет), в профессиональные, государственные и муниципальные праздники, а также иные особо значимые заслуги перед округом и его жителями.
3. Почетной грамотой могут быть награждены кандидаты, осуществляющие деятельность на территории округа: 
граждане Российской Федерации; 
организации, учреждения, предприятия независимо от формы собственности, в том числе обособленные подразделения (при нахождении юридического лица за пределами округа) (далее - организации), и их коллективы; 
общественные объединения и их коллективы; 
муниципальные служащие, их коллективы. 
4. С ходатайством о награждении Почетной грамотой вправе обратиться: 
заместитель главы администрации округа;
депутат Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, Законодательного Собрания Нижегородской области, Совета депутатов округа;
руководитель отраслевого (функционального) органа администрации округа, находящегося в непосредственном подчинении главы округа;
руководитель организации, обособленного подразделения (при нахождении юридического лица за пределами округа), общественного объединения, государственного органа. 
5. Кандидат на награждение должен соответствовать следующим требованиям: 
наличие оснований, предусмотренных пунктом 2 настоящего Положения; 
стаж работы в отрасли или осуществления общественной деятельности не менее 4 года, в коллективе – не менее 2 лет, при этом в должности – не менее 1 года - для физического лица,  срок осуществления деятельности не менее 5 лет - для организации, общественного объединения, коллектива; 
наличие Благодарственного письма администрации округа; 
отсутствие действующего дисциплинарного взыскания - для физического лица, отсутствие процедуры ликвидации (реорганизации, банкротства) - для организации, общественного объединения, коллектива; 
отсутствие иных награждений за последние 2 года. 
В случае награждения лица, не состоящего в трудовых отношениях, требования к стажу работы в отрасли и отсутствию дисциплинарного взыскания не предъявляются. 
6. Предложения о награждении Почетной грамотой лиц, указанных в пункте 3 настоящего положения, вносятся главе округа инициаторами, указанными в п.4 настоящего Положения в форме ходатайства с указанием конкретных достижений лиц, послуживших основанием для представления к вручению Почетной грамоты.
В ходатайстве о награждении, направляемом на имя главы округа должны содержаться следующие сведения:
фамилия, имя, отчество награждаемого, должность (статус), место работы (учебы) и (или) наименование общественного объединения, членом (участником) которого является награждаемый (для физического лица); 
полное наименование организации, обособленного подразделения (при нахождении юридического лица за пределами округа), общественного объединения, муниципального органа (для организаций, общественных объединений и коллективов); 
стаж работы в отрасли или осуществления общественной деятельности (для физического лица), срок осуществления деятельности (для организации, общественного объединения); 
краткая характеристика деятельности награждаемого; 
информация о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования, действующего дисциплинарного взыскания; 
информационный повод (основание) награждения; 
примерная формулировка текста для награждения; 
дата предполагаемого вручения награды. 
Список кандидатов на награждение в ходатайстве необходимо оформлять в алфавитном порядке. При оформлении ходатайства применение сокращений и аббревиатур не допускаются. 
7. Ходатайство о награждении необходимо представить в администрацию не позднее чем за 10 календарных дней, но не ранее чем за 1 месяц до даты предполагаемого награждения.
8. Ходатайство о награждении рассматривается в течение 5 календарных дней со дня регистрации в администрации округа. 
9. Ответственность за надлежащее оформление ходатайства и прилагаемых к нему документов, за достоверность содержащейся в них информации (фамилия, имя и отчество награждаемого лица, наименование организации (общественного объединения), коллективов, должностей, полномочия, документы, мероприятия и другие сведения), а также за своевременное уведомление администрации об изменении сведений и возникновении обстоятельств, препятствующих награждению, несет ходатайствующая сторона.
10. Обработка персональных данных кандидата к награждению осуществляется с его письменного согласия. 
11. Награждение Почетной грамотой впервые осуществляется не ранее чем через 2 года после поощрения Благодарственным письмом администрации округа. 
12. Повторное награждение Почетной грамотой осуществляется не ранее чем через 4 лет после предыдущего награждения Почетной грамотой или иным видом награды муниципального образования. 
13. В исключительных случаях без учета требований, предусмотренных пунктами 5 и 11 настоящего Положения, допускается награждение Почетной грамотой за выполнение особо значимых для округа работ, проведение особо значимых мероприятий, способствующих его развитию и процветанию, по поручению главы округа. 
14. Награждение Почетной грамотой оформляется распоряжением администрации округа (далее - правовой акт). 
Правовой акт подписывается главой округа. 
15. Правовой акт является основанием для занесения сведений о награждении Почетной грамотой в трудовую книжку (личное дело). 
16. На основании правового акта отделом организационно-кадровой работы администрации округа оформляется Почетная грамота на бланке книжного формата А4 путем нанесения полужирным курсивом печатного текста шрифта Times New Roman с указанием фамилии, имени и отчества (при наличии) награждаемого в именительном падеже, должности (звания, иного статуса), заслуги, месяца и года награждения. 
17. Подготовка проекта правового акта о награждении Почетной грамотой, оформление Почетной грамоты, учет лиц, награжденных Почетной грамотой, осуществляются отделом организационно-кадровой работы администрации округа. 
18. Вручение награды осуществляется главой округа, заместителем главы администрации округа или иными должностными лицами администрации округа. 
Награда вручается непосредственно награждаемому лицу либо представителю ходатайствующей стороны для организации награждения. 
19. В случае утраты (порчи) дубликат Почетной грамоты не выдается. 
По заявлению награжденного лица, руководителя организации (общественного объединения) администрацией округа в установленном порядке выдается копия правового акта. 
20. Администрация округа вправе изменить вид награды в случае несоответствия кандидата установленным требованиям. 
В награждении Почетной грамотой может быть отказано в связи с отсутствием оснований для награждения и несоблюдением иных установленных требований. 




















Приложение 11
к решению Совета депутатов
Ардатовского муниципального округа
Нижегородской области
от 30 апреля 2026 года № 56  

Положение
о награждении Благодарственным письмом администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области

1. Благодарственное письмо администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области (далее – Благодарственное письмо, администрация округа, округ) является наградой администрации округа.
2. Основаниями для награждения являются: значительный вклад в развитие округа, в том числе в сферу культуры, образования, здравоохранения, промышленности, в общественную, социальную и (или) благотворительную деятельность, реализация на высоком уровне социально значимых мероприятий и программ на территории округа, выдающиеся результаты в профессиональной и творческой деятельности, обеспечение законности (правопорядка) и выполнение воинского долга на профессиональном уровне, а также за разовые, заслуживающие поощрения, благородные поступки или достижения в области культуры, образования, здравоохранения, физкультуры и спорта, благотворительности, в юбилейные даты физических лиц (50,55 и далее каждые последующие 5 лет), организаций (с 10-летием, с 15-летием, с 20-летием и далее через каждые 5 лет), в профессиональные, государственные и муниципальные праздники.
3. Благодарственным письмом могут быть награждены следующие кандидаты, осуществляющие деятельность на территории округа:
граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства;
организации, учреждения, предприятия независимо от формы собственности, в том числе обособленные подразделения (при нахождении юридического лица за пределами округа) (далее - организации), и их коллективы;
общественные объединения и их коллективы;
муниципальные служащие, их коллективы.
4. С ходатайством о награждении Благодарственным письмом вправе обратиться:
заместитель главы администрации;
депутат Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, Законодательного Собрания Нижегородской области, Совета депутатов округа;
руководитель отраслевого (функционального) органа администрации, находящегося в непосредственном подчинении главы округа;
руководитель организации, обособленного подразделения (при нахождении юридического лица за пределами округа), общественного объединения, государственного органа. 
5. Кандидат на награждение должен соответствовать следующим требованиям: 
наличие оснований, предусмотренных пунктом 2 настоящего Положения; 
стаж работы в отрасли или осуществления общественной деятельности не менее 4 лет, в коллективе – не менее 2 лет, при этом в должности – не менее 1 года - для физического лица, срок осуществления деятельности не менее 5 лет - для организации, общественного объединения, коллектива; 
отсутствие действующего дисциплинарного взыскания - для физического лица, отсутствие процедуры ликвидации (реорганизации, банкротства) - для организации, общественного объединения, коллектива.
6. Предложения о награждении Благодарственным письмом лиц, указанных в пункте 3 настоящего положения, вносятся главе местного самоуправления округа инициаторами, указанными в п.4 настоящего Положения в форме ходатайства с указанием конкретных достижений лиц, послуживших основанием для представления к вручению Благодарственного письма.
7. В ходатайстве о награждении, направляемом на имя главы округа  должны содержаться следующие сведения:
фамилия, имя, отчество награждаемого, должность (статус), место работы (учебы) и (или) наименование общественного объединения, членом (участником) которого является награждаемый (для физического лица); 
полное наименование организации, обособленного подразделения (при нахождении юридического лица за пределами округа), общественного объединения, муниципального органа (для организаций, общественных объединений и коллективов); 
стаж работы в отрасли или осуществления общественной деятельности (для физического лица), срок осуществления деятельности (для организации, общественного объединения); 
краткая характеристика деятельности награждаемого; 
информация о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования, действующего дисциплинарного взыскания; 
информационный повод (основание) награждения; 
примерная формулировка текста для награждения; 
дата предполагаемого вручения награды. 
Список кандидатов на награждение в ходатайстве необходимо оформлять в алфавитном порядке. При оформлении ходатайства применение сокращений и аббревиатур не допускаются. 
8. Ходатайство о награждении необходимо представить в администрацию не позднее чем за 10 календарных дней, но не ранее чем за 1 месяц до даты предполагаемого награждения.
9. Ходатайство о награждении рассматривается в течение 5 календарных дней со дня регистрации в администрации округа. 
10. Ответственность за надлежащее оформление ходатайства и прилагаемых к нему документов, за достоверность содержащейся в них информации (фамилия, имя и отчество награждаемого лица, наименование организации (общественного объединения), коллективов, должностей, полномочия, документы, мероприятия и другие сведения), а также за своевременное уведомление администрации об изменении сведений и возникновении обстоятельств, препятствующих награждению, несет ходатайствующая сторона.
11. Решение о награждении Благодарственным письмом оформляется распоряжением администрации округа (далее - правовой акт).
Правовой акт подписывается главой округа.
12. Правовой акт является основанием для занесения сведений о награждении Благодарственным письмом в трудовую книжку (личное дело).
13. Повторное награждение Благодарственным письмом возможно не ранее чем через 2 года после предыдущего награждения Благодарственным письмом или иным видом награды округа.
14. В исключительных случаях без учета требований, указанных в пунктах 5 и 13 настоящего Положения, допускается награждение Благодарственным письмом за выполнение особо значимых для округа, способствующих его развитию, по поручению главы округа.
15. На основании правового акта оформляется Благодарственное письмо на бланке альбомного формата А4 путем нанесения полужирным курсивом печатного текста шрифта Times New Roman с указанием фамилии, имени и отчества (при наличии) награждаемого в именительном падеже, должности (звания, иного статуса), заслуги, месяца и года награждения.
16. Подготовка проекта правового акта, оформление Благодарственного письма, учет лиц, награжденных Благодарственным письмом, осуществляется отделом организационно-кадровой работы администрации округа.
17. Вручение наград осуществляется главой округа, заместителем главы администрации округа или иными должностными лицами администрации.
Награды вручаются непосредственно награждаемому лицу либо представителю ходатайствующей стороны для организации награждения.
18. По заявлению награжденного лица, руководителя организации (общественного объединения) администрацией округа в установленном порядке выдается копия правового акта.
19. Администрация округа вправе изменить вид награды в случае несоответствия кандидата установленным требованиям.
В награждении Благодарственным письмом может быть отказано в связи с отсутствием оснований для награждения и несоблюдением иных установленных требований.
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